So klappt’s!

Catering-, Raum- und Materialbedarf für das

open space Vorbereitungstreffen am 
26. Oktober 2009
ARGE Mayen-Koblenz, Marktplatz 24, 56727 Mayen

1. Kaffee, Tee, Milch / Kaffeesahne, Fruchtsaft, Mineralwasser, Obst und etwas herzhaftes
Ab eine viertel Stunde vor Beginn (8:45) bis zum Schluss (13:00) als Pausenbüffet in oder vor dem Veranstaltungsraum bereit halten

2. Großer Raum, in dem alle im Kreis und im Halbkreis vor den Pinwänden sitzen und auch zu kleinen Gruppen im Raum verteilt arbeiten können, Stühle in der Anzahl der TeilnehmerInnen des Vorbereitungstreffens (geschätzt 18 plus 2 für das Team) und einen Tisch als Ablage (weitere Tische für das Pausenbüffet im oder vor dem Raum)
3. 4 Pinwände 
4. 10 Pinwand-Bespannungsbögen von Neuland
5. 15 Bögen Flipchartpapier , auf einer Seite blanko, ohne Karos oder Linien, Economy von Neuland
6. 2 Armnadelkissen von Prym Consumer, bestückt mit je 50 Nadeln (siehe 7.)
7. 100 Nadeln von Neuland, 6 mm Kopfdurchmesser, 15 mm Schaftlänge 

8. Moderationskärtchen ein Drittel DIN A4 160gm Papier gelb und weiß, in der Anzahl der Teilnehmenden mal drei (z.B. bei 18 geschätzten Teilnehmenden ca. 60 Stück weiß, 60 gelb); vorgefertigte Kärtchen auch erhältlich von Neuland oder von memo AG, www.memo.de
9. Schwarze Moderationsmarker, Keilspitze, Strichbreite 2-6mm, Neuland No1, in der Anzahl der Teilnehmenden (geschätzt 18)
10. Je ein roter, blauer und grüner Moderationsmarker Keilspitze, Strichbreite 2-6mm, Neuland No1
11. Je 1 roten, schwarzen, blauen und grünen TrainerMarker, Keilspitze, Strichbreite 6-12 mm von Neuland

12. 1 Rolle Tesakrepp Artikelnummer 4322, 25 oder 30 mm breit
13. Klebepunkte, 18 mm im Durchmesser, Streifen mit je 3 Punkten in der Anzahl der Teilnehmenden (geschätzt 18)
14. 1 Schere

15. 1 Klebestift

16. 1 Temple Bells (werden gestellt)
17. Verlaufsplan und Vorlagen (werden gestellt)

Falls irgendetwas von 5. bis 15. nicht in der angegebenen Art bei Euch vorhanden ist, kann ich es mitbringen. 
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