
So klappt’s! 
Raum-, Material- und Cateringbedarf für das 

 

Nächste Treffen 
Samstag, 17. April 2010, 9:00 bis 13:00 Uhr  

(Aufbau am Vortag und ab 8:00 Uhr am 17.4., Abbau bis 14:30)  
Manege Jugendfreizeitheim, Rütlistraße 2-3, 12045 Berlin 

 
zur open space Veranstaltung 

Hilfe hat viele Gesichter 
2. Strategiekonferenz: Kinder aus suchtbelasteten Familien vom 22. bis 24. Januar 2010 

 
Der Veranstalter kümmert sich um: 

1. Saal im Manege Jugendfreizeitheim (18 x 12 Meter, 212 qm), in dem die 
Teilnehmerinnen zu Beginn in einem Kreis und später in einem Halbkreise vor den 
Pinwänden sitzen und in dem sie sich auch im Saal verteilt in Vorhabengruppen (ca. 
8)) treffen können 

2. Stühle in der Anzahl der angemeldeten Teilnehmenden (ca. 20) plus weitere 5 in 
Reserve  

3. Zwei Tische für Arbeitsmaterial 
4. Zwei / drei Plakate / Flips vom open space vom Januar 2010 als Erinnerungsstücke 
5. Catering (Kaffee, Tee, Milch, Saft, Mineralwasser, Äpfel, Gemüsesticks, Quarkdips, 

belegte Brote...so wie beim pausenlosen Pausenbüffet im open space, komplett um 
8:45 im Saal aufgebaut) und dafür Tische, Tassen, Gläser, Servietten und Löffel 

6. Kontaktliste der Angemeldeten, die während des Treffens von den Teilnehmerinnen 
korrigiert und ergänzt wird und anschließend als e-Doku an alle zusammen mit den 
Nächste Schritte Blättern verschickt wird  

7. 8 beidseitig bespannte Pinwände (Stange Design) als Arbeitswände im Plenum und 
für die Vorhabengruppen 

8. 20 Bögen Moderationspapier beige, 118 x 140 cm (Neuland)  
9. 20 No 1 ModerationsMarker schwarz (Neuland) 
10. Je einen roten, blauen und grünen No 1 ModerationsMarker (Neuland) 
11. Je einen schwarzen, roten, blauen und grünen TrainerMarker (Neuland) 
12. 20 schwarze Fineliner, 0,4 mm mit Clip, Schneider Topliner 911 (memo) 
13. 10 rote  Fineliner, 0,4 mm mit Clip, Schneider Topliner 911 (memo) 
14. 5 Nadelkissen (Prym Consumer), bestückt mit je 50 Nadeln, 6mm Kopf, 15 mm 

Schaft (Neuland) 
15.  Eine Rolle Tesakrepp Nr. 4322 (Schmalz GmbH) 

 
Die kursiv und fett geschriebenen Positionen 7 bis 15 werden vom Ausstatter gestellt.  

Anlieferungstermin in der Manege ist Donnerstag, der 15. April um 19:00 Uhr. 
 
Das Begleitteam bringt mit: 

16. Flipchart Plakat mit Verlauf für das Nächste Treffen 
17. 15 Flipchart Plakate zur Bestandsaufnahme der Vorhabengruppen 
18. 15 Flipchart Plakate zur Planung des weiteren Vorgehens der Vorhabengruppen 
19. 20 Blanko Flipchart Plakate 
20. 15 A4 „Nächster Schritt“ Bögen  
21. Flipchart Plakat mit dem Gesetz der Zwei Füße 
22. Temple Bells 

 


